Beste clubleden,

Al sinds jaren wordt de evenementenkalender van Club Pan-European Nederland afgedrukt in clubblad
PanPost en als pdf-bestand gepubliceerd op de website. Om geen evenement te missen kun je
regelmatig de PanPost erop na slaan, het pdf-bestand uitprinten en op een centrale plek in huis
ophangen of alle evenementen overtypen in één van de beschikbare smartphone-apps zoals Outlook
of Google-calendar.

Om de mensen die een voorkeur hebben voor die laatste optie het wat makkelijker te maken is er nu
ook de digitale evenementenkalender die rechtstreeks in één van deze apps geimporteerd kan
worden. Bijkomend voordeel is dat er een alarm ingesteld kan worden zodat er geen excuus meer is
om niet mee te rijden.

Hoe gaat dit importeren in zijn werk? lk zal het laten zien aan de hand van het door mijzelf gebruikte
Google Calendar.

Ga op de pc of laptop naar www.club-pan.nl, log in en download het bestand “Evenementenkalender
CPEN 2022.ics” van de evenementenpagina. Sla het op op een makkelijk terug te vinden locatie,
bijvoorbeeld het bureaublad. Ga dan in de browser naar www.calendar.google.com en log in. Mocht
je nog geen Google-account hebben, maak er dan één aan.

Wie al een account heeft vind aan de linkerkant een overzicht van aangemaakte agenda’s.

Eén van die agenda’s heeft  waarschijnlijk  de naam  van de  gebruiker
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| De gedownloade agenda kan hieraan toegevoegd
worden maar er kan ook een aparte agenda worden aangemaakt die bijvoorbeeld de naam “Club Pan”


http://www.club-pan.nl/
http://www.calendar.google.com/

krijgt. Ga daarvoor naar het tandwieltje rechts bovenin beeld, klik op “instellingen” en vervolgens op
“agenda toevoegen-->nieuwe agenda maken”.

In het volgende venster

Nieuwe agenda maken

Maam

Omschrijving

Tijdzone
(GMT+01:00) Midden-Europese tijd - Amsterdam

Eigenaar

T. Weewieler

Agenda maken

kun je de agenda een naam geven zoals het eerder voorgestelde “Club Pan” en klik op “agenda maken”
waarna de agenda aan de linkerkant in het overzicht verschijnt.

Klik nu in het linkermenu op “importeren en exporteren” en ga naar het gedownloade bestand. Geef
daarna aan naar welke agenda de details geimporteerd moeten worden, in ons geval de agenda “Club
Pan” en klik op “importeren”.

Importeren

4+ Evenementenkalender CPEN 2022.ics

Toevoegen aan agenda
Club Pan

Je kunt afspraakgegevens importeren in iCal- of CSV-indeling (MS Outlook).

Importeren



Bij diegene die al de Google Calender-app op de smartphone hebben ingesteld zullen de nieuwe
afspraken ook daar verschijnen. Wie dat nog niet heeft download de app vanuit Google Playstore en
logt in met het eerder aangemaakte account.
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Het importeren van het bestand in Outlook(.com) gaat vergelijkbaar. Ga op de pc naar outlook.com,
log in en kies in het linkermenu voor het agenda-pictogram. Klik op “Agenda toevoegen-->Lege agenda
maken” en geef de nieuwe agenda ook hier bijvoorbeeld de naam “Club Pan”. Kies eventueel een kleur
en sla de agenda op. Klik nogmaals op “Agenda toevoegen” en upload het bestand naar de zojuist
gemaakte agenda. Eventueel kan aan de agenda nog een Charm worden toegevoegd, een klein
pictogrammetje dat voor elke gebeurtenis wordt afgebeeld. Een passende charm zou een motorfietsje
kunnen zijn.

oid Pieterpad Motortocht

(O Zo 17-4-2022 tot en met Ma 18-4-2022

i CPEN

/ Bewerken ]ﬁl Verwijderen

Ook hier geld dat de gemaakte afspraken weergegeven worden in de Outlook-app op de smartphone.
Succes,

Olof Rense



